WSTYTUT BADAWEZY DROG i MOSTOW Warszawa, 1 lipca 2025 r.

03-302 Warszawa, ul. Instytutowa 1
-2-

KOMUNIKAT

Poszukujemy kandydata na stanowisko
samodzielny pracownik administracyjny
w Dziale IT
Miejsce wykonywania pracy:
Instytut Badawczy Drdg i Mostow, 03-302 Warszawa, ul. Instytutowa 1.

Od kandydatow oczekujemy:

e wyksztatcenia co najmniej Sredniego (preferowane kierunki: informatyka, teleinformatyka,
elektronika lub pokrewne),

s bardzo dobrej znajomosci obstugi komputera oraz $rodowiska Windows 10/11,

» praktycznej znajomosci pakietu Microsoft 365 (w tym Outlook, Word, Excel, Teams),

e umiejetnosci diagnozowania i rozwigzywania typowych probleméw informatycznych (np. awarie
sprzetu, btedy systemowe, konfiguracja urzadzen),

e znajomosci zasad dziatania sieciowych ustug Microsoft,

s podstawowej znajomosci sieci komputerowych (LAN/Wi-Fi),

« umiejetnosci samodzielnej konfiguracji i podtaczania urzadzen peryferyjnych (drukarki, skanery,
urzadzenia mobilne),

« dobrej organizacji pracy, odpowiedzialnosci i samodzielnosci w realizacji powierzonych zadan,

e umiejetnosci analitycznego myslenia oraz szybkiego reagowania na zgtoszenia uzytkownikéw,

e wysokiej kultury osobistej, komunikatywnosci,

e gotowosci do uczenia sie nowych technologii,

Oferujemy:

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na 2-miesieczny okres prébny,

e wynagrodzenie 4800 — 5500 zt brutto oraz dodatki: motywacyjny, za prace w warunkach
ucigzliwych, stazowy zgodnie z zapisami wynikajacymi z regulaminu wynagradzania,

e ciekawa prace,

e mozliwos¢ doskonalenia umiejetnosci oraz rozwoju osobistego i zawodowego,

e mitg atmosfere pracy.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:
e Zyciorys,
e oSwiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacii,
e przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
o kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Wymagania dodatkowe - mile widziane:
* prawo jazdy kategorii B (opcja),
« dos$wiadczenie na podobnym stanowisku, znajomos¢ systeméw helpdesk lub ticketowych,
podstawowa znajomosc¢ sprzetu serwerowego i zasad backupu.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty kandydaci mogg sktada¢ w Dziale Kadrowo-Organizacyjnym, siedzibie IBDiM, Warszawa
(pokdj 110) lub w wersji elektronicznej na adres ibdim@ibdim.edu.pl w terminie do 18 lipca 2025 r.

Inne informacje:

Oferty niespetniajgce wymogdw formalnych i otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sig
data stempla pocztowego). Wymagane dokumenty, tj. zyciorys i o$wiadczenia powinny byé opatrzone
wiasnorecznym podpisem. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy
wstepnej. Przekazane oferty nie bedg zwracane. Oferty otrzymane po terminie lub odrzucone zostang
zniszczone.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyskac pod nr tel. 22 39-00-363.
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